BTQ — DocDigitalization™

La gran cantidad de documentos fisicos que las
empresas de hoy en dia se ven en la
necesidad de manipular, clasificar y archivar
para el respaldo de sus operaciones, asi coma
la necesidad de disponer de esquemas de
consultas que permitan visualizar una copia de
dichos documentos sin importar la localizaciéon
de los mimos, han generado la necesidad para
todas las empresas, sin importar su tamafio, de
contar con un sistema econdémico que permita
la digitalizacién, indexacion y busqueda de
documentos.
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BTQ - DocDigitalization™ es una
herramienta encaminada a dar soluciéon a estas
necesidades a través de la siguiente
funcionalidad:

e Parametrizacion flexible de indices para
tipos de documento, que seran usados en
el proceso de indexacion

e Captura de documentos (digitalizacién)

¢ Indexacion de documentos

e Interfaz Web para el acceso a los
documentos almacenados en el repositorio
digital que alimentan los procesos de
captura e indexacién

e Bulsqueda de documentos a través de
seleccion de criterios

e Visualizacion de documentos por
archivadores légicos dnicos para un
mismo ente (ej: cliente, empresa, etc.)

e Visualizacibn de documentos agrupados
por tipos de documento

e Asignacion de permisos de acceso a
documentos

e Log de Auditoria para control de acceso a
los documentos

A continuacion se detalla las caracteristicas
principales de cada uno de estos componentes
0 funcionalidades que BTQ -
DocDigitalization™ suministra

Parametrizacion:

e Definicion de los tipos de documentos que
se manejaran en el repositorio digital

e Definicion de indices para cada tipo de
documento

e Definicion por indice del tipo de dato,
obligatoriedad, rango de valores, validacion
de fechas, digito verificador, ademas de
manejo de mascaras.

e Esquemas de definicion de zonas de
magnificacion predefinidas para tipos de
documentos para facilitar la tarea de
indexacion

e Creacibn y mantenimiento de roles y
usuarios para el control de seguridades
para  visualizacion, modificacién y
eliminacion de documentos

Captura de Documentos (Digitalizacion):

e Digitalizacion mediante scanners
compatibles con el estandar TWAIN tanto
de baja como alta velocidad

e Definicion de configuraciones por scanner
para: brillo, contraste, resolucién, formato
de archivo, regidn, etc.

e Escaneo de documentos de pagina Unica o
multiple pagina

e Agrupacion, de forma manual, de varias
paginas en un solo documento y para
extraer paginas de un documento para ser
colocadas en otros documentos.

e Uso de separadores de documentos para
deteccion automética de fin de documento,
para el caso de bloques de documentos

e Disponibilidad de herramientas bésicas
para depuracion de la imagen durante la
captura (por €j. limpieza de zonas negras)

Indexaciéon de Documentos:

e Distribucion de documentos digitalizados
entre varios operadores para su indexacion

e Definicion de tipo de documento y segln
esto identificar el valor correspondiente a
los indices

e Aplicacion de todas las validaciones
definidas para los indices

e Herramientas para facilitar la tarea de
indexacion, asi: zoom in/out, rotacion de
imagen, inversion de color, ampliacion de la
imagen al ancho o alto del documento; para
documentos de mudltiple pagina: navegador
de paginas, agregado y eliminacién de
paginas



Blsqueda de Documentos:

e Seleccién de criterios de busqueda a
través de una interfaz Web segin los
indices existentes

e Visualizacién de un listado de documentos
que cumplan con criterios de busqueda
especificos

e Validacion de los permisos de usuario
respecto de lo que un usuario puede hacer
con un documento

e Visualizacibn de comentarios de texto
asociados a cada documento, al estilo de
una lista de discusion

Visualizacion por Ente:

Un “Ente” representa una entidad sobre la cual
se puedan asociar varios documentos, por
ejemplo: cliente, empresa, oficina, etc.

e Asociacibn de documentos a un
identificador Unico de ente

e Agrupacion de los documentos en
carpetas, en donde cada carpeta agrupara
a un tipo de documento. Cada carpeta
mostrara los documentos relacionados y
cada documento podra ser seleccionado
para su visualizacion

e Validacién de los permisos de usuario para
la visualizacion de cualquier documento

Log de Auditoria

e Registra todos los accesos de los usuarios
al sistema

e Registra todos los documentos que fueron
visualizados por los usuarios del sistema

e Suministrara una interfaz para buscar los
registros de auditoria basados en: fecha,
hora, wusuario, tipo de documento,
identificador Unico de documento



